
유고결석 신청 및 승인 방법

1. 학생 신청 방법

2. 학과 승인 방법

3. 교과목 담당 교/강사 승인 방법



▶ 성적 → 유고결석신청

1. 학번 조회 → 2. 신규 → 3. 유고결석내용 입력 및 증빙서류 업로드 → 4. 저장

※ 유고결석신청시 증빙서류를 반드시 업로드해야 하며, 학과의 승인과 수강교과목 담당교수의 승인여부를 반드시 확인 (전자출결 반영은 승인 후 익일연동)

1. 학생 신청 방법

①

②

③

④



2. 학과 승인 방법

▶ 성적 → 성적입력 → 유고결석승인(학과)

1. 학과 조회 → 2. 공결유형, 공결상세구분, 유고결석시작일과 종료일, 증빙서류 확인 → 3. 학과승인(미승인시 미승인사유 기입) → 4. 저장

※ 매일 1회 이상 유고결석 신청 현황 조회 → 학생의 증빙서류 확인 후, 불충분시 추가 서류 요청

※ 승인(학과승인 체크) 또는 미승인(미승인 사유 입력) 후 저장

①

②
승인 → 학과승인 체크 후 저장

또는
미승인 → 미승인사유만 입력 후 저장

③
④



3. 교과목 담당 교/강사 승인방법

▶ 성적 → 성적입력 → 유고결석승인(교수)

1. 교번 조회 → 2. 공결유형, 공결상세구분, 유고결석시작일과 종료일, 증빙서류 확인 → 3. 학과승인여부 확인→ 4. 담당교수 승인 후 저장

※ 매일 1회 이상 유고결석 신청 현황 조회 → 학과승인 건에 한해 공결유형, 공결상세구분, 공결사유, 유고결석시작일과 종료일, 증빙서류 확인

→ 승인(미승인시 해당 학생에게 미승인 사유 안내)
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